ارائه و تصویب طرح پژوهشی:
[bookmark: _GoBack]1. تحویل فرم پیشنهاد طرح پژوهشی به مدیر گروه جهت طرح در شورای گروه-پیوست صورت جلسه گروه
2. ارسال طرح مصوب شورای گروه به دانشکده- پیوست صورت جلسه دانشکده
3-ثبت پروپزال طرح  به همراه اسکن صورت جلسه گروه و دانشکده از طریق سامانه پژوهشی
3. ارسال یک نسخه ازطرح پیشنهادی به همراه مدارک لازم به مدیر پژوهش جهت طرح در جلسه شورای پژوهشی و انجام مراحل داوری
4. طرح نتیجه داوری در جلسه شورای پژوهشی 
5-عقد قرارداد پژوهشی و ارسال به معاونت توسعه جهت پرداخت قسط اول

مدارک ضمیمه: یک نسخه پروپزال طرح پیشنهادی-صورتجلسه گروه و دانشکده-ثبت صورتجلسه گروه و دانشکده در سامانه
*پرسشنامه پروپزال در دو قسمت در سامانه پژوهشی قرار داده شده است که قسمت اول مشخصات مجری و همکاران (شامل سوابق تحصیلی و پژوهشی) است و قسمت دوم شامل طرح پیشنهادی است.


انجام مراحل تسویه قسط اول طرح پژوهشی
1-تصویب درخواست تمدید و تغییر بند در شورای گروه با تکمیل فرم های مربوطه (فرم تمدید طرح-فرم تغییر بند مالی) - ثبت در سامانه با اسکن صورت جلسه گروه
2- ارسال طرح مصوب شورای گروه به دانشکده- پیوست صورت جلسه دانشکده
3- ارسال مدارک لازم (پروپزال جدید-تغییرات اعمال شده-فاکتورهای مربوطه وهمچنین دریافت روکش سند سه نسخه ای از کارپردازی و تکمیل آن) به مدیر پژوهش جهت طرح در جلسه شورای پژوهشی
4-ارسال مدارک مربوطه به معاونت مالی در صورت تایید در شورای پژوهشی
*فاکتورهای مالی باید مطابق پروپزال باشند.

انجام مراحل خاتمه طرح پژوهشی
1-ارائه درخواست خاتمه طرح در شورای گروه (تکمیل فرم خاتمه طرح-ارائه مستندات خاتمه شامل مقالات چاپ شده و نمایه معتبر مجلات)
2-بررسی مقالات و تعهد طرح در شورای گروه و در صورت تایید ارسال نتایج در قالب صورت جلسه به شورای دانشکده
3- بررسی مقالات و تعهد طرح در شورای دانشکده و در صورت تایید ارسال نتایج در قالب صورت جلسه به شورای پژوهشی
4-ارسال مدارک مربوطه به معاونت مالی در صورت تایید در شورای پژوهشی

