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 :مقدمه

 راه هاآزمایشگاه اداره ها،آزمایشگاه و تجهیزات ظرفیت از بهینه استفاده و آزمایشگاهی هایفعالیت ساماندهی ضرورت به باتوجه

 به دانشگاه تجهیز و تامین پژوهشگران، به مناسب دهیسرویس ها،فعالیت ساماندهی وظیفه اداره این. است شده اندازی

 هاآزمایشگاه نیاز مورد انسانی نیروی آموزش ها،آزمایشگاه اداره نیاز مورد نیروی تامین ها،آزمایشگاه توسعه و پیشرفته تجهیزات

 بین همکاری دانشگاه، از خارج متخصصان دانشگاه، پژوهشگران به رسانی خدمات هایفرصت ایجاد پیشرفته، تجهیزات و

 و تقاضاها بندیاولویت و پیشنهاد شده، خریداری و موجود تجهیزات اندازی راه و تعمیر اجرایی، هایدستگاه و دانشگاهی

 در آزمایشگاهی حوزه هایفعالیت کلیه ساماندهی و تحقیقاتی پیشرفته تجهیزات و مصرفی مواد عرصه در آزمایشگاهی نیازهای

 اداره اندازی راه از قبل موجود مشکلات و آمده بدست دقیق هایگزارش اساس بر. دارد برعهده را آموزش و تحقیقات عرصه

. است مشاهده قابل وضوح به دانشگاه های آزمایشگاه و تجهیزات ظرفیت از استفاده در جدی هایمحدودیت هاآزمایشگاه

. باشدمی هاآزمایشگاه حوزه هایفعالیت کلیه در عمل ملاک پس این از و تدوین موجود نامه آیین مشکلات این رفع بمنظور

 که دارد وجود دانشگاه در مختلف هایگروه به مربوط هایآزمایشگاه و مرکزی آزمایشگاه قالب در آزمایشگاه تجهیزات اکنونهم

 شرایط تجهیزات از یبسیار و نیست کامل تجهیزات چرخه تعدادی باشند،می خرابیا  نشده اندازی راه هنوز از تجهیزات برخی

 از محققان همه مندی بهره زمینه ایجاد و مشکلات این رفع منظور به نامه آیین این ندارند. را دهیسرویس و نگهداری صحیح

 وضعیت ساماندهی بدنبال نامه آیین دیگر سوی از. نمایدمی فراهم را هاآزمایشگاه اداره توسط هاآن صحیح مدیریت و تجهیزات

 تدوین راهبردها و سیاست تدوین و انسانی نیروی و افزاری سخت افزاری، نرم نظر از تحقیقاتی و آزمایشگاهی تجهیزات موجود

 .است شده

 تعاریف - 1 ماده

 وظیفه که است کارشناس تعدادی و مسئول کارشناس اداره، رئیس از شده تشکیل مجموعه: مرکزی آزمایشگاه اداره

 و متخصص انسانی منابع ،یافزارنرم ،یافزارسخت نظر از را دانشگاه هایآزمایشگاه کلیه کلان مدیریت و هافعالیت ساماندهی

 نیاز صورت در و دارد برعهده را دانشگاه از خارج و دانشگاه علمی هیات عضو و دانشجو از اعم پژوهشگران به خدمات ارائه نحوه

 انسانی نیروی تامین ها،آزمایشگاه گسترش یا تجمیع تجهیزات، تعمیر و خرید مناسب، فضای تامین اعتبار، تامین به نسبت

-دستورالعمل و نامه آیین تدوین و رسانی خدمات هایمحدودیت رفع ،همربوط هایگزارش ارائه رسانی، خدمات نحوه نیاز، مورد

 . نمایدمی اقدام خدمات ارائه های

 حاضر حال در که است امکاناتی و تجهیزات از ایمجموعه و طبیعی منابع دانشکده در موجود مکان: مرکزی آزمایشگاه

 .است دانشگاه از خارج ارتباطات و هارشته همه محققان به رسانی خدمات

 به رسانی خدمات اصلی مسئول که هادانشکده و هاگروه در موجود هایآزمایشگاه: اقماری تخصصی یهاآزمایشگاه

 خدمات قابلیت که باشندمی ایپیشرفته تجهیزات دارای و باشندمی دانشکده و رشته آن با مرتبط پژوهشگران و دانشجویان

 انجام رسانی خدمات هاگروه مدیران مدیریت تحت اکنونهم و دارند را دانشگاه از خارج و دانشگاه پژوهشگران سایر به رسانی

.دهندمی
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 تحت و باشندمی دانشجویان آموزش جهت آموزشی تجهیزاتی دارای که هستند هاییآزمایشگاه: آموزشی هایآزمایشگاه

 تعمیر و آموزشی خدمات ارائه جهت مصرفی امکانات تهیه به مربوط هاآن ضروری نیازهای و دارند قرار هاگروه مدیران مدیریت

 .باشدمی نیاز مورد آموزشی تجهیزات برخی تهیه و

 نیازهای به توجه با آموزشی هایگروه از برخی که هستند ییافزارهانرم و افزارهاسخت از هاییمجموعه هاکارگاه: هاکارگاه

 .نندکمی فعالیت آموزشی هایگروه نظر زیر اکنونهم و دارند نیاز هاآن به پژوهشی و آموزشی

 با مرتبط مختلف هایحوزه نمایندگان از پژوهشی معاونت نظر زیر که است شورایی :هاآزمایشگاه عمومی شورای

 شورای برای را کلان و اساسی پیشنهادهای و بررسی را هاآزمایشگاه مشکلات و تقاضاها شورا این. گرددمی تشکیل هاآزمایشگاه

 .شودمی نامیده "عمومی شورای" اختصار به نامه آیین این این شورا در ادامه. کندمی برطرف را مشکلات و مرکزی

 حوزه کلان هایسیاست و هادستورالعمل ها،نامه شیوه ها،نامه آیین که است یشورای: هاآزمایشگاه مرکزی یشورا

 از نامه آیین این در ادامه. کندمی ابلاغ اجرا برای و تدوین مستقیم طور به یا پیشنهادات دریافت با را هاکارگاه و هاآزمایشگاه

 .شود می یاد "مرکزی شورای" عنوان به آن

 مرکزی آزمایشگاه اداره وظایف و اهداف – 2 ماده

 و اقماری هایکارگاه و آزمایشگاه و مرکزی آزمایشگاه پژوهشی و علمی هایظرفیت از استفاده برای راهکارها ایجاد. 2-1

 (.افزاری نرم و افزاری سخت) وآزمایشگاهی علمی هایتوانمندی و منابع گذاری اشتراک فرهنگ کردن نهادینه

  دانشگاه هایآزمایشگاه کلیه برای مناسب متخصص انسانی نیروی جایابی و آموزش تامین،. 2-2

 .سطوح کلیه در آزمایشگاهی خدمات مدیریت و ریزی برنامه. 2-3

 .آزمایشگاهی تجهیزات وتعمیر آزمایشگاه نیازهای پیگیری و صحیح مدیریت. 2-4

 فناوری و پژوهشی و آموزشی مختلف هایگروه نیاز مورد پیشرفته تجهیزات و امکانات ساماندهی. 2-5

 اقدامات و کاری موازی از جلوگیری و جویی صرفه منظور به هااولویت تدوین و موجود امکانات از بهینه وریبهره. 2-6

 .یغیرضرور

 تخصیصی اعتبارات با متناسب آزمایشگاهی تجهیزات خرید هایاولویت تعیین. 2-7

 مشابه تجهیزات خرید از جلوگیری و ضروری هایدستگاه خرید امکان آوردن فراهم. 2-8

 دانشگاه در موجود هایوکارگاه هاآزمایشگاه از بهینه برداریبهره در تسهیل. 2-9

 مرکزی آزمایشگاه محوریت با دانشگاه سطح در آزمایشگاهی شبکه ایجاد. 2-11

 المللی بین و ملی استانی، تحقیقاتی هایپروژه اجرای در فعال مشارکت امکان. 2-11

 .HSE نظام کامل برقراری  منظور به مناسب راهکارهای ارائه. 2-12

 .مربوطه هایکارگاه در شرکت  طریق از هاکارگاه و هاآزمایشگاه کارشناسان تخصصی آموزش. 2-13

 استفاده با فناوری و پژوهشی بهینه خدمات ارائه جهت ها آزمایشگاه همه آزمایشگاهی تجهیزات از استفاده شرایط ایجاد. 2-14

 .متخصص و دیده آموزش کارشناسان از

 .ایران علمی هایآزمایشگاه شبکه در رسانی خدمات  تسهیل. 2-15

 در شده خریداری و موجود آزمایشگاهی تجهیزات و هادستگاه شدن انحصاری از جلوگیری منظور به صحیح مدیریت. 2-16

 .آینده

 آینده در هاداده از برداری بهره زمینه ایجاد و اقدامات ها،داده ثبت برای شرایط ایجاد. 2-17
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 پژوهشگران از حمایت راهکارهای و پژوهشگر هر پژوهشی هایفعالیت سهمیه تعیین. 2-18

 منظور به همکاری قراردادهای عقد و هادانشگاه سایر هایآزمایشگاه و دانشگاه هایآزمایشگاه بین ارتباط برقراری. 2-19

 پژوهشگران برای پژوهشی فعالیت هایهزینه کاهش و پژوهشی فعالیت تسهیل

 دسترسی راحت کردن فراهم و شده خریداری هایدستگاه اندازی راه ها،کارگاه و هاآزمایشگاه نمودن فعال برای اقدام. 2-21

 محققان و دانشجویان علمی، هیات اعضای

 عمومی شورای وظایفاعضاء و  – 3 ماده

 عمومی شورای اعضای. 3-1

 (شورا رئیس) پژوهشی معاون .1

 معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی .2

 (شورا دبیر) مرکزی آزمایشگاه اداره رئیس .3

 برای دانشکده رئیس تایید از پس و دانشکده شورای انتخاب به هادانشکده نماینده) ها یا نماینده ایشان رئیس دانشکده .4

 .(شوندمی معرفی نماینده عنوان به سال دو حداکثر مدت

 مدت به فناوری و پژوهشی معاون ابلاغ و مرکزی آزمایشگاه اداره رئیس معرفی با نظر صاحب و مطلع علمی هیات عضو دو .5

 .(شود تمدید دیگر سال دو حداکثر تواندمی دوره) .گردندمنصوب می سال دو

 

  عمومی شورای وظایف .3-2

 به متوالی غیر جلسه سه یا و شورا متوالی جلسه دو در حضور عدم و شوندمی منصوب سال دو مدت به شورا اعضای .1

 دبیر توسط غیبت 3 بند خصوص در. شد خواهد جایگزین دیگری فرد و باشدمی شورا در عضویت از انصراف معنای

 .شد خواهد جایگزین جدید فرد و اعلام پژوهشی معاون به 4 بند خصوص در یا دانشکده رئیس به شورا

 .باشد نداشته حضور جلسه در دانشکده آن نماینده اگر حتی است الاجرا لازم ها دانشکده همه برای شورا مصوبات: تبصره

 .است الاجرا لازم آن مصوبات و تشکیل اعضا سوم دو حضور با شورا جلسات

  مرکزی شورای وظایف و ءاعضا -4 ماده

 مرکزی شورای اعضای .4-1

 (.شورا رئیس) دانشگاه رئیس .1

 (.شورا دبیر) فناوری و پژوهشی معاون .2

 مالی و اداری معاون .3

 معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی .4

 مرکزی آزمایشگاه اداره رئیس .5

 مالی امور مدیر  .6

  برنامه و طرح مدیر .7

 

 مرکزی شورای ظایفو شرایط. 4-2
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 و پژوهش معاونت به و گیریتصمیم آن در راهبردها و هاسیاست و تشکیل بار یک فصل هر مرکزی شورای جلسات .1

 .گرددمی ابلاغ فناوری

 نحوه ریزیبرنامه و ابلاغ را هاآزمایشگاه اداره ایبودجه اعتبارات میزان جدید سال جلسه اولین در مرکزی شورای .2

 .نمایدمی مطالبه هاآزمایشگاه اداره رئیس از را اعتبارات کرد هزینه

 میزان به بستگی آن تحقق میزان و گرددمی ابلاغ هاآزمایشگاه اداره برای تفصیلی بودجه در شده تعیین اعتبار: تبصره

 .دارد سال هر در دانشگاه اعتبارات تخصیص

 .تجهیز و تعمیر از اعم تفصیلی بودجه در مرکزی آزمایشگاه نیاز مورد اعتبارات خصوص در گیری تصمیم .3

  .کیفی و کمی نظر از مرکزی آزمایشگاه توسعه هایسیاست و انداز چشم تصویب .4

 و پژوهشی هایفعالیت توسعه مسیر در حرکت و وریبهره افزایش منظور به هاآزمایشگاه اداره هایسیاست تعیین .5

 . عتف وزارت و دانشگاه کلان هایسیاست

 .سال هر در مرکزی آزمایشگاه مشی خط تعیین و سال هایبرنامه تدوین .6

 .یافته تخصیص اعتبارات به توجه با عمومی شورای مصوب تجهیزات خرید هایاولویت تعیین و بررسی .7

 .(شاعا) ایران علمی هایآزمایشگاه شبکه اهداف و هاباسیاست شورا مصوبات نمودن هماهنگ .8

 .مرکزی زمایشگاهآ هایفعالیت بر نظارت و ساماندهی ریزی، برنامه .9

 به توجه با آموزشی و پژوهشی حوزه اهداف ققحت منظور به هاآزمایشگاه اداره بر موثر ارتباط و همکاری نظارت، .11

 .هاسیاست

 مرکزی آزمایشگاه علمی هایفعالیت و .11

 اعتبارات صحیح کردهزینه نحوه و عمومی شورای تصمیمات بر نظارت .12

 درآمدها این کرد هزینه خصوص در گیریتصمیم و آزمایشگاه درآمدهای و مرکزی آزمایشگاه سالانه دعملکر بررسی .13

 .پژوهشی های فعالیت توسعه راستای در

 پیشرفته تجهیزات از استفاده کردن بهینه جهت...  و هاآزمایشگاه واگذاری همکاری، قراردادهای بر نظارت و بررسی .14

-آزمایشگاه اداره نیازهای رفع و توسعه منظور به آموزشی و پژوهشی معاونت توسط شده ارائه پیشنهادات کلیه بررسی .15

 .ها

 

 آزمایشگاه اداره رئیس وظایف - 5 ماده

 .هاآزمایشگاه کلیه امور انجام حسن بر نظارت و دانشگاه هایکارگاه و هاآزمایشگاه اداره .1

 .دانشگاه هایکارگاه و هاآزمایشگاه در کار ایمنی ضریب ایشافز جهت مناسب راهکارهای ارائه .2

 .هاآن ماهیانه کارکرد تایید و وظایف تعیین ،کارشناسان تغییر یا تعدیل و بکارگیری پیشنهاد .3

 .یشگاهآزما اختصاصی هایدرآمد و سالیانه بودجه محل از آزمایشگاه تجهیزات خرید با مرتبط مالی اسناد امضای .4

 .عمومی شورای به شاعا اعتبارات و مصوب عتباراتا کردهزینه نحوه و عملکرد آمار و مالی گزارش فصلی ارائه .5

 .مصوبات خصوص در گیری تصمیم و تخصصی شورای به عمومی شورای مصوبات ارائه .6

 .بعدی جلسات در آن گزارش ارائه و تخصصی شورای و عمومی شورای مصوبات اجرای .7

 .مرکزی و عمومی شورای به پیشنهاد برای آزمایشگاه با مرتبط هاینامه آیین و کارهادستور نویس پیش تدوین و تهیه .8

 ها و روند انجام آزمایش با کمترین بروکراسی اداری.دوین فرمایجاد ساختار، ت .9

و نحوه هزینه کرد  درآمد کنندگان کسب به هاآزمایشگاه اختصاصی درآمد از ناشی پرداختی میزان و پیشنهاد تعیین .11

 .مرکزی شورای در آن تصویب و آن
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 .مرکزی شورای به مرکزی مایشگاهآز هایفعالیت توسعه جهت شده کارشناسی اتپیشنهاد ارائه .11

 . مربوطه هایگروه مدیران و مالی و اداری معاونت هماهنگی با هاآزمایشگاه کارشناسان انتخاب .12

 .مربوطه هایگروه مدیران و مالی و اداری معاونت هماهنگی با آزمایشگاه کارشناسان خدمت محل ابلاغ صدور .13

 .تخصصی شورای به ارائه جهت عمومی شورای در آن تصویب و هاآزمایشگاه پژوهشی تجهیزات هاینیاز آوریجمع .14

 .شدن اجرایی برای تخصصی شورای و عمومی شورای به آن ارائه و آزمایشگاهی نیازهای هایاولویت تعیین .15

 .تخصصی و عمومی یشورا رئیس به سالیانه گزارش ارسال و تهیه .16

 .عتف وزارت و پژوهشی مراکز با ارتباطات و تعاملات افزایش راهکارهای ایجاد .17

 تجهیزات نگهداری و تعمیر روند پیگیری و تعمیر درخواست .18

 .کارشناسان توانایی افزایش برای آموزشی هایدوره برگزاری به اقدام .19

 .مربوطه واحدهای به آن ابلاغ و آزمایشگاه هر جاری و تخصصی اعتبارات تعیین .21

 .دانشجویان و انکارشناس برای  HSE هایکارگاه و هادوره برگزاری .21

 درآمدها کرد هزینه نحوه و هاتعرفه تعیین و آزمایشگاهی درآمدهای افزایش راهکارهای ایجاد .22

 ها فعالیت اختصاصی و عمومی شرایط  -6 ماده

 آموزشی هایگروه و هادانشکده یمجموعه زیر هایکارگاه و هاآزمایشگاه کلیه نامه آیین این ابلاغ و تصویب از پس .1

 .نمایند اقدام مرکزی آزمایشگاه اداره تصمیمات اساس بر آزمایشگاهی خدمات کلیه ارئه به نسبت هستند موظف

 لوازم خریدهای برای اعتبار اختصاص  از آزمایشگاهی خدمات ارائه زمینه در فعال هایکارگاه و هاآزمایشگاه: تبصره

 .شد خواهند مندبهره هادرخواست به دهیخدمات با متناسب مصرفی غیر و مصرفی

 ساله هر عمومی شورای تصویب و آزمایشگاه اداره پیشنهاد به دانشگاه هایکارگاه و هاآزمایشگاه خدمات یارائه تعرفه .2

 .شد خواهد رسانی اطلاع مرکزی آزمایشگاه اداره رسمی وبسایت طریق از

 )یکبار در هر سال( با حوزه فعالیت آزمایشگاهی دانشگاه ملایر هیات علمی عضو هر خدمات آزمایشگاهی برای تعرفه .3

و همچنین به ازای هر دانشجوی تحصیلات تکمیلی با پروپوزال مصوب در حوزه فعالیت آزمایشگاهی در سه سطح 

 د: شوبندی میطبقه

 درصد تخفیف. 111: 1سطح 

 .درصد تخفیف 71: 2سطح 

 درصد تخفیف. 41: 3سطح 

های مرتبط با هر دستگاه در سطوح مختلف هر ساله توسط شورای عمومی تعیین و لازم به ذکر است که تعداد نمونه

 شود.اعلام می

های در موارد خاص برای اعضای هیات علمی و دانشجویان دکتری یا پژوهشگران پسا دکتری که انجام فعالیت .4

، تصمیم باشدمی 3در بند های تعیین شده از ظرفیت های نامتعارف بیشترانجام تعداد نمونهها نیاز به پژوهشی آن

 باشد.بر عهده شورای عمومی میگیری با ارائه مستندات 

های آزمایشگاهی متقاضیان خارج از دانشگاه که همکاری مشترک با عضو هیات علمی دانشگاه دارند تا نمونهانجام  .5

 درصد تخفیف انجام خواهد شد. 51با  شورای عمومیسقف تعیین شده توسط 
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-های عضو شبکه آزمایشگاهانشجویان تحصیلات تکمیلی دانشگاهسالیانه خدمات برای اعضای هیات علمی و د تخفیف .6

عمومی تعیین و هایی که با دانشگاه قرارداد همکاری دارند توسط شورای ها و کارگاههای علمی ایران )شاعا( و شرکت

 شود.ساله اجرایی میهر 

هر ساله  (شاعا) ایران علمی هایآزمایشگاه شبکه عضو عالی آموزش مؤسسات و هادانشگاههای مصوب تخفیف تعرفه  .7

ها تخفیفها این تواند به خاطر توسعه فعالیتاعمال خواهد شد و شورای عمومی میمطابق دستورالعمل های ابلاغی 

 را افزایش دهد.

ها موظف است مستندات مربوط به واریز درآمدهای اختصاصی آزمایشگاهی که به حساب دانشگاه آزمایشگاهاداره .  .8

 واریز شده است را جمع آورای و میزان درآمدزایی را به تصویب شورای تخصصی برساند.

و  حمایت برای تخصصی و عمومی شورای در تصویب از پس و نامه آیین این اساس بر هاآزمایشگاه اداره درآمدهای .9

 .شد خواهد هزینه و تخصیص هاآزمایشگاه با مرتبط امور و کارشناسان تشویق

است و برای خرید مواد مصرفی  دانشگاه اختصاصی درآمدهای جزء مرکزی آزمایشگاه اداره درآمد: 1تبصره 

کارشناسان، پرداخت آزمایشگاه، خرید تجهیزات جدید، تعمیر و کالیبراسیون تجهیزات، آموزش و توانمند سازی 

ها ربران و نیروهای موقتی آزمایشگاهمبالغ تشویقی مرتبط با درآمدزایی کارشناسان و مسئولان مرتبط، پرداختی کا

ها پیشنهاد و پس از تصویب شورای را رئیس اداره آزمایشگاهقابل پرداخت است که درصد تخصیص هر مورد 

 شود.اجرایی میتخصصی 

 

 نمونه پذیرش دستورالعمل: 7 ماده

 یا الکترونیکی صورت به آزمایشگاه اداره توسط که تقاضا فرم تکمیل طریق زا آزمون درخواست فرم تکمیل و دریافت .1

 .است گرفته قرار آزمایشگاه اداره وبسایت در و تدوین دستی

 زمان اعلامشماره حساب دانشگاه و  و متقاضی به شده تعیین هایتعرفه مطابق فاکتور پیش ارائه و درخواست تایید .2

 .متقاضی به آزمایش انجام تقریبی

 .آزمایش انجام جهت نمونهرسید واریز وجه و  دریافت .3

 در آن تحول و آزمایشگاه اداره توسط آزمون نجامارسال نمونه به آزمایشگاه مربوطه پس از تایید مبلغ واریزی و ا .4

 .متقاضی به شده اعلام موعد

 روندهای انجام آزمایش و ویرایش مربوط به این ماده با تصویب شورای عمومی قابل انجام است.تبصره: اصلاح 

 تاریخ از و مصوب 14/11/1412شورای پژوهشی مورخ  231جلسه  در تبصره 2بند و  83 و ماده 7 در نامهآیین این

و تایید شورای  تصویب شورای مرکزیسال اصلاحات مورد نظر با  . پس از دوالاجراست لازمبه مدت دو سال  29/11/1412

 باشد.قابل اعمال می پژوهشی


